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 1 E F F E C T I F  |  5 - 8  P A R T I C I P A N T S

 1 O B J E C T I F S

 6 Avoir une vue synthétique des particularités de la C.C. des entre-
prises techniques du spectacle vivant 
 6 Déterminer le paramétrage à mettre en place dans sPAIEctacle© 

en conséquence de l'application de la convention collective
 6 Automatiser la saisie et optimiser l'utilisation du logiciel

 1 P U B L I C  &  P R É - R E Q U I S

 6 Responsable ou membre du ser-
vice de la paie d'une entreprise 
technique du spectacle vivant 
 6 Utilisateur de sPAIEctacle©

P L A N  D E  F O R M A T I O N

Tarif : 420,00 € HT

FICHE DE FORMATION FORMATION LOGICIEL

 0 SPAIECTACLE© ET LA C.C. DES ENTREPRISES TECHNIQUES
Paramétrage des spécificités de la convention collective et les fonctionnalités qui permet-
tent d'optimiser la saisie.

1 JOUR  66

 Introduction 
 5Rappel synthétique des spécificités de la  

 convention et des différents "temps" 
 5Précision sur le fonctionnement général de  

 sPAIEctacle© et des possibilités de paramétrage

 Paramétrage
 5Création de nouvelles retenues, de nouvelles  

 caisses pour de nouvelles catégories de salariés
 5Taux spécifiques négociés dans le cadre de la  

 convention
 5Les particularités et le contenu d’une rubrique
 5L’indication du nombre d’heures, de jours dans  

 la paie, sur l'AEM
 5Le paramétrage des rubriques interactives :  

 majoration, heures supplémentaires...
 5Le calcul automatique de la quantité et du  

 montant en référence à une valeur saisie, à un  
 chiffre clé, etc.

 5Le calcul automatique en référence à d’autres  
 rubriques

 5Création de bases de salaire et automatisation  
 de calcul

 Les professions
 5Import de la liste des professions Annexe 8
 5Fonction de mise à jour des plafonds Congés  

 Spectacles

 Les analytiques
 5Dans les paies et les récapitulatifs de cotisations
 5Dans le traitement de texte

 L’optimisation de la saisie
 5Les macro-rubriques
 5La pré-saisie dans les fiches salariés

 Réalisation de paies
 5A partir de listes pré-établies
 5Création de pré-paies
 5Paies sur liste automatique, paies multiples

 L’utilisation du traitement de texte
 5Personnalisation des champs : référence aux  

 analytiques, aux rubriques de paies...

 Fonctionnalités avancées
 5Exports et imports de paies
 5Mise à jour des rubriques de paies

 Environnement du logiciel
 5Les tris et les recherches, raccourcis, trucs et astuces
 5Sauvegarde et restauration

 2 Remise d’un support écrit
 2 GHS s'engage à vous faire travailler sur des cas pratiques  

et répondre à des questions concrètes.

 1 PRATIQUE
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 1 AVEZ-VOUS BESOIN DE CETTE FORMATION ?

 6 Vous connaissez les grandes lignes de la convention 
collective des entreprises techniques.
 6 Vous savez que le logiciel offre des possibilités de 

paramètrage mais vous n'avez pas réussi à le faire.
 6 A l'issue de cette journée qui privilégie les exercices 

et les questions concrètes des participants, vous saurez 
ce que sPAIEctacle© peut faire ... automatiquement.


