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Installation de sPAIEciacle
X

Notice d'installation du CD Rom sPAIEctacle

Configuration informatique minimale Mac OS
* Mac OS X.3.9 et supérieur * Mémoire RAM minimum : 512 Mo.

Pour vérifier votre version systéme Mac OS et la mémoire RAM intégrée, cliquer sur le menu & dans le coin supérieur gauche de I'écran
et choisir "A propos de ce Mac".

Une mise a jour de sPAIEctacle est prévue au milieu de I'année 2011 : les ordinateurs devront obli-
gatoirement étre des Mac Intel en OS X 10.5 minimum.

Avertissement préalable

Ce document est destiné aux utilisateurs de sPAIEctacle effectuant une premiere installation, a partir d'un CD
Rom, et partant d'un fichier de paie vierge.

Il concerne aussi bien les utilisateurs dits "mono-société" (un fichier de paie par structure) que les utilisateurs
dits "multi-sociétés" (un seul fichier pour les paies de toutes les sociétés).

Par ailleurs, on distingue l'installation de sPAIEctacle "monoposte" (une seule personne a la fois en saisie de
paie) de l'installation de sPAIEctacle "multipostes” (saisie simultanée depuis une série de postes utilisateurs).
Les installations multipostes Mac OS et Windows font I'objet d'un contrat et d'une documentation spécifique. Le
document d'installation de sPAIEctacle multiposte est disponible sur le CD Rom.

Remarque : 1l est recommandé aux utilisateurs qui procédent simplement a une réinstallation (changement de
matériel par exemple), et doivent ensuite réouvrir un fichier de paie sPAIEctacle déja existant, de se référer a
une documentation de mise a jour dans une nouvelle version, dont les indications seront plus adaptées.

On peut télécharger cette documentation sur le site www.spaiectacle.com en consultant la page de téléchar-
gement de la derniére version en cours.
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1 Installation de sPAIEctacle sous Mac OS X

L'installeur va créer un dossier sPAIEctacle contenant :

- un sous-dossier "sPAlEctacle xxx" contenant notamment I'application "sPAIEctacle xxx"
("xxx" sera le numéro de la version gravée sur le CD Rom. Par exemple : sPAIEctacle 4.4.4),
- dans sPAIlEctacle xxx, un dossier "Outils xxx" contenant les outils suivants : 4D Tools,

- un dossier "Documentation" contenant les manuels et fiches techniques du logiciel,
- un dossier "Etats traitement de texte" contenant notamment des modéles de contrats et d'états rapides.

v Insérer le CD Rom sPAIlEctacle dans le lecteur. L'icbne du CD Rom s'affiche sur le bureau. Double-cliquer
sur cette icbne pour ouvrir le CD Rom.

’ '
v’ Double-cliquer sur l'icone 2 de linstalleur. Une fenétre "GHS" s'ouvre. Cliquer sur Continuer.

v Dans la fenétre suivante, valider la convention d’utilisation du logiciel en cliquant sur Oui.

=1 O Y
| ¢ Installation Standard La fenétre suivante vous propose par défaut
Installation Personnalisée Installation Standard, c'est a dire une installation
S compléte du logiciel. Conserver ce choix.

Installation de sPAlEctacle 4.3

Installation d'un dossier sPAlEctacle contenant sPAlEctacle

4.3 et tous les éléments nécessaires a son fonctionnement.

' Quitter )

e e v Cliquer sur le bouton Installer.
4
(Exemple pour sPAIlEctacle 43 - Mac OS X)
Choisissez un dossier Une nouvelle fenétre Choisissez un dossier apparait, per-
Installer le logiciel dans le dossier : mettant de choisir 'emplacement du dossier sPAIEctacle qui
[«]»] [=]m@ [ Dossiers ) va étre créé.
B Maintenance23 |7 sPAlEctacle
H Réseau

2 maintenance23H...
~! Maintenance23HD

v Sélectionner I'emplacement souhaité, par exemple le

o P disque dur, le dossier Applications ou tout autre.
A Applications
& Serveurs
:i Documents
& Public

( Mouveau dossier | (" Annuler ) V Cliquer sur Ie bouton ChOiSir

A

Le programme d’installation s’exécute, puis signale la fin de l'installation par un message.
v’ Cliquer alors sur Quitter pour quitter le programme d’installation.

Vous pouvez créer un alias de sPAIEctacle xxx dans le dock de l'ordinateur pour faciliter son lancement.
v Sélectionner le dossier contenant le dossier sPAIEctacle, puis le dossier sPAIEctacle xxx

Jaf
v Faire glisser l'icone I'application dans le dock et lacher : I'alias est créé.

L'installation est terminée. Vous allez maintenant créer un fichier de paie vierge.
. J
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(2 Création du fichier de paie A

On va a présent créer un "fichier de données", c'est a dire un fichier de paie vierge.
v/ Double cliquer sur Il'alias B=38 que vous aurez créé.

Une fenétre "Ouvrir un fichier de données" apparait.

Ouvrir un fichier de données

Activer : Fichier de données | :!

[« »! [E/m) [ paie et Compta ]
" B Communea1p20 | | ot Bureau » [ sPAIEctacle 3
=

(2} Réseau 3 L

[ Bureau

[ Mes applications

% ghs £l
IV‘—?I Documents

(& Serveurs

&Y Public

e v Cliquer sur le bouton Nouveau... .

( Neuveau dossier | ( Annuler ) Ouvrir

Une fenétre Créez un fichier de données... s'ouvre.

Créez un fichier de données...

v Enreg sous : le logiciel propose en nom de fichier

Enreg. sous : paiesencours.data ) "sPAlEctacle.data". On peut en taper un autre, par exemple
Ou: | [ sPAlEctacle 4.3 = "paies en cours.data", plus facile a identifier par la suite.
Format : | Fichier de données &) v Ou : Par défaut, le fichier va s'enregistrer dans le sous-

dossier sPAIEctacle xxx.On peut utiliser la liste déroulante
pour changer de dossier.

s i b,
| YEgMeEntier...

(LAnnuler ) (Enregistrer )
v’ Cliquer sur le bouton Enregistrer.

080 Nouveau fichier de données

Une fenétre Nouveau fichier de données s'ouvre.

&_ ) Installation d'un nouveau fichier de données
S loi

O Restauration dun fichier de données a partir Installation d'un nouveau fichier de données est déja coché.

d'une sauvegarde précédemment effectuée

(Canuier ) ok ¢ Valider avec OK. Le fichier se crée.

\\ J
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( )

Enregistrement de votre fichier

—r a—1 v Dans la fenétre suivante, saisir les informations com-
= ence accol . v . . . ’
¥ oo et Sl muniquées par le service commercial dans les différents
ode clien’ acuitati
champs correspondants.

Raison sociale

MNuméro de série

v/ Validez avec OK.

(" Version da démanstration ) (" Annuler ) (—'GK—’
| tTeeTeesen e e e ar oo cce

Remarque : le numéro de série qui vous a été communiqué dépend notamment des champs Licence accordée
a et Raison sociale tels qu'imprimés sur le courrier commercial. Toute différence dans la saisie de ces champs
(majuscule/minuscule, espace, accent) peut entrainer le rejet du numéro de série. En ce cas, recommencez en
vérifiant votre saisie de tous les champs.

Vous pouvez a présent débuter votre travail, en poursuivant notamment avec le document "Personnalisation de
votre paramétrage” joint au CD Rom. A la prochaine ouverture de sPAIEctacle, vous entrerez directement dans
votre fichier de données.

Documentation sPAIlEctacle

Durant l'installation de sPAIEctacle, un sous dossier Documentation s'est créé sur le disque dur, dans
le dossier sPAIEctacle. Ce dossier est également disponible sur le CD Rom. Il contient :

* un manuel "Prise en main" pour une premiére approche pratique du logiciel,
* une fiche "Nouveautés" contenant le détail des nouvelles fonctionnalités de la version,
* un manuel de référence.

Sur le site sPAIEctacle www.spaiectacle.com, on trouve dans I'Espace Clients :

* Une F.A.Q (Foire Aux Questions) répondant aux questions les plus fréquentes,

* Les courriers Privilege permettant de paramétrer les évolutions Iégislatives,

» Des "Fiches Solution" recensant des paramétrages spécifiques dans sPAIEctacle et expliquant des points
précis de législation.

Remarques générales sur le fonctionnement de sPAIEctacle

» sPAIEctacle s'ouvre a partir de I'application (ou son raccourci bureau), non a partir du fichier de données.

* Le logiciel mémorise le nom et I'emplacement du fichier de paies. Dans des conditions d'utilisation normale,
le fait de lancer I'application ouvre donc directement le dernier fichier de paies utilisé.

* Pour passer d'un fichier de paie a un autre lorsqu'on en a plusieurs :

- avec le menu Fichier - Ouvrir lorsqu'on est déja dans un fichier de paie,

- ou en maintenant la touche ALT enfoncée pendant qu'on lance I'application sPAIEctacle. Une fenétre Ouvrir un
fichier de données... apparait. On doit naviguer pour sélectionner le fichier a ouvrir. Cette manipulation efface
généralement le chemin mémorisé lors de la derniére ouverture d'un fichier de paie.

* Un fichier de paie sous Mac est en deux parties : un fichier de type "fichier de données" avec extension .4dd
et un fichier de type "ressources du fichier" dont le nom est strictement le méme, avec une extension .4dr. Les
deux fichiers sont rangés au méme endroit.

» On peut si on le souhaite déplacer et renommer un fichier de paie. Il faut renommer a l'identique, sauf pour
I'extension, le fichier de données (.4dd) et de ressources (.4dr).
A l'ouverture suivante du logiciel, il faudra choisir le fichier de paie dans la fenétre de navigation Ouvrir... .

» On peut connaitre le nom et de I'emplacement du fichier de paie ouvert a I'écran : dans le menu sPAlEctacle,
kchoisir A propos de sPAlEctacle puis cliquer sur le mot Données.

J
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